Guida per la creazione di documenti in formato PDF/A
utilizzando OpenOffice/LibreOffice

versione (.2

Il formato PDF/A ¢ un particolare formato PDF utilizzato per I'archiviazione nel lungo periodo di documenti
elettronici.

Per salvare in PDF/A ¢ inizialmente necessario impostare I'applicazione LibreOffice/OpenOffice affinché salvi i file
PDF con l'opzione PDF/A.

Con Writer:

#MN17051001_formati_documenti_comune.odt - OpenOffice.org Writer
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Con Calc:
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Senza nome 1 - OpenOffice.org Calc
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Sia con Writer che con Calc appare la seguente schermata:

& 2017051001_formati_documenti_comune.odt - OpenOffice.org Writer
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Spuntare la casella indicata:

3 2017051001_formati_documenti_comune.odt - OpenOffice.org Writer
Ei

le  Modifica Visualizza  Inserisci Formato Tabella  Strumenti Finestra 2

E@'_@ij|@%%ﬁ‘@%:5& B-¢ B-&- @-

MRMLENEASE Opzioni PDF

@ |CDrpD testo

v|#heEETQ O,
=< a-v-2-,

|| Sicurezza

L

Collegarmenti

Generale | Yisualizzazione iniziale || Interfaccia utente

Intervallo
& Tutto

O Pagine

Selezione

H

Immagini
(0 Compressione senza perdite

® Compressione JPEG
Qualits 0% &

ione immagine 300 DPL

Invia formato FOF
Esporta segnalibri
| Esporta annotaziani
O Esporta pagine vuote inserite automaticamente

Formatil

i_ESporta ” Annulla ” 4

Sistemi Informativi

[lati sul sito web istituzionale

(We)p) <

£ : i1l

1 =

L/ TR - @ % -9 o % g

[Pagina1/2 || standard || Italano (Ttalia) ITms s [

OB M| [e—+——e—— @|[160%

6/9



Poi clic su "Esporta":
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Salvare infine con il nome del file desiderato:

Formato  Tabella Stumenti Finestra 2
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11 file cosi salvato ha estensione .pdf come gli altri
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ma se il file viene aperto, appare la seguente indicazione che il file ¢ in formato PDF/A:
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Una volta selezionata I'opzione PDF/A come visto sopra, ogni salvataggio in PDF avverra in PDF/A, anche quando
si usa il pulsante PDF presente nella barra dei pulsanti.
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