
AVVISO PUBBLICO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE ALLA STIPULA DI UNA 
CONVENZIONE  TRA IL  COMUNE  DI  GROSSETO  ED  I  CENTRI  DI  ASSISTENZA 
FISCALE  (C.A.F.)  OPERANTI  NEL TERRITORIO  COMUNALE  PER  IL  SERVIZIO  DI 
RACCOLTA E TRASMISSIONE DELLE DOMANDE DI  PARTECIPAZIONE AL BANDO 
PUBBLICO  PER  L’ASSEGNAZIONE  DI  ALLOGGI  DI  EDILIZIA  RESIDENZIALE 
PUBBLICA

IL DIRIGENTE 

Premesso

che il Comune di Grosseto  è responsabile delle procedure previste dalle normative vigenti 
per  l’erogazione  ai  cittadini  di  contributi  di  sostegno  al  reddito  e  per  l’accesso  ad 
agevolazioni  sociali  finalizzate a  sostenere nuclei  familiari  in  determinate condizioni  di 
reddito; 

che il D.Lgs. 31 marzo 1998 n. 109, e s.m.i, ha definito criteri unificati di valutazione della 
situazione  economica  dei  soggetti  che  richiedono  prestazioni  ovvero  servizi  sociali  o 
assistenziali in forma agevolata; 

che ai sensi dell’art. 4 comma terzo D.Lgs. 31 marzo 1998 n.109 e s.m.i, la Dichiarazione 
Sostitutiva Unica va presentata ai Comuni o ai Centri di Assistenza Fiscale (CAF) previsti  
dal D.Lgs. 9 luglio 1997 n.241 e s.m.i, o direttamente all’Amministrazione pubblica alla 
quale è richiesta la prima prestazione o alla sede INPS competente per territorio; 

che i Comuni, ai sensi dell’art.3 comma secondo D.P.C.M. 18 maggio 2001 e dell’art. 18 
comma quarto  D.M.  21  dicembre  2000 n.452 e  s.m.i,  al  fine  di  fornire  al  richiedente 
l’assistenza  necessaria  per  la  corretta   compilazione  della  dichiarazione  sostitutiva, 
possono stabilire le collaborazioni necessarie, anche mediante apposite convenzioni, con 
Centri di assistenza fiscale (CAF);

che l’INPS ha stipulato  una convenzione con i  Centri  di  assistenza fiscale  (CAF)  per 
affidare a questi ultimi la ricezione delle dichiarazioni sostitutive, la trasmissione telematica 
alla banca dati dell’INPS dei dati acquisiti dalle dichiarazioni sostitutive, il rilascio all’utente 
dell’attestazione riportante il contenuto della dichiarazione e il calcolo dell’ISE (Indicatore 
della  Situazione  Economica)  e  dell’ISEE  (Indicatore  della  Situazione  Economica 
Equivalente); 

che i Comuni sono deputati all’assegnazione di alloggi di edilizia residenziale pubblica si 
cui  alla  Legge della  Regione Toscana 2  gennaio  2019 n.2  “Disposizioni  in  materia  di 
edilizia residenziale pubblica”,

con deliberazione di Giunta Comunale n. 57 del 22/02/2024, il Comune di Grosseto ha 
dato avvio alle procedure per la realizzazione del  Bando di  ERP ed ha approvato  lo 
schema di convezione da sottoscrivere con i CAF operanti nella città di Grosseto volta a 
garantire ai cittadini un servizio di assistenza e supporto alla compilazione e trasmissione 
delle domande di partecipazione al bando pubblico per l’assegnazione di alloggi di edilizia 
residenziale pubblica 

Tutto ciò premesso



con il  presente avviso il  Comune di  Grosseto intende individuare i  C.A.F. presenti  sul 
territorio interessati a stipulare una convenzione a titolo oneroso per la gestione del 
servizio di assistenza alla compilazione ed invio delle domande di partecipazione al 
bando per l’assegnazione di alloggi di edilizia residenziale pubblica, quale servizio 
condizionato ai valori indicati nell’Attestazione ISEE. 

Art.1 Oggetto

Il presente avviso pubblico è rivolto ai Centri di Assistenza Fiscale (C.A.F.) interessati alla 
stipula di apposita convenzione con il Comune di Grosseto per lo svolgimento del servizio 
di assistenza ai cittadini nella compilazione ed invio delle domande di partecipazione al 
Bando pubblico per l’assegnazione di alloggi di edilizia residenziale pubblica (E.R.P.) di cui 
alla Legge Regionale 2 gennaio 2019 n. 2 “Disposizioni in materia di edilizia residenziale 
pubblica”. 

I C.A.F. saranno tenuti a garantire e a supportare il cittadino richiedente nella compilazione 
della  domanda  di  partecipazione  al  Bando  e  ad  inviare  telematicamente  le  pratiche 
mediante la procedura predisposta dal Comune 

I  CAF  non  potranno,  in  alcun  caso,  richiedere  al  cittadino  compensi  o  prestazioni di 
qualsiasi  natura  per  l’attività  svolta  in  forza  della  convenzione,  pena  la  risoluzione 
immediata della convenzione

Art. 2 Soggetti ammessi e requisiti di partecipazione

I CAF interessati al convenzionamento, devono essere in possesso dei seguenti requisiti 
speciali: 

1. abilitazione alla costituzione dei centri di assistenza fiscale in base alla normativa 
vigente (in particolare il Decreto del Ministero delle Finanze n. 164 del 31 maggio 
1999 e il Decreto Legislativo 9 luglio 1997, n. 241); 

2. autorizzazione  dell'Agenzia  delle  Entrate  per  lo  svolgimento  dell’attività  di 
assistenza fiscale di cui all'art. 7 del D.M. n. 164/1999;

3. iscrizione all'albo dei centri autorizzati all'esercizio dell'attività di assistenza fiscale 
di cui all'art. 9 del D.M. n. 164/1999;

4. polizza  di  responsabilità  civile  di  cui  all'art.  6  del  D.M.  n.  164/1999  al  fine  di 
garantire  agli  utenti  il  risarcimento  dei  danni  eventualmente  provocati  da  errori 
materiali,  omissioni  ed  inadempienze  commesse  dai  propri  operatori  nella 
predisposizione delle pratiche oggetto della convenzione;

5. avere almeno una sede operativa nel Comune di Grosseto abilitata allo svolgimento 
delle attività di cui trattasi;

6. essere in possesso di tutti i requisiti di ordine generale per la partecipazione alle 
procedure  di  affidamento  dei  contratti  pubblici  e  inesistenza  delle  ipotesi  di 
esclusione  e  insussistenza  delle  cause  ostative  in  analogia  a  quanto  previsto 
dall'art. 94 e ss. del D.Lgs. 36/2023;



In  base  all’art.  11  del  DM 31  maggio  1999  n.  164,  per  lo  svolgimento  dell’attività  di  
assistenza fiscale, il CAF può avvalersi di una società di servizi il cui capitale sociale sia 
posseduto, a maggioranza assoluta, dalle associazioni o dalle organizzazioni che hanno 
costituito i CAF o, dalle organizzazioni territoriali che li hanno costituiti. In tal caso il CAF 
dovrà presentare adeguata documentazione della Società di servizi di cui si avvale, da cui 
si desuma l’affidamento dell’attività di assistenza. 

I  requisiti  richiesti  dovranno essere posseduti  alla data di invio della domanda, pena il 
mancato convenzionamento. 

Inoltre, i CAF dovranno:
• impegnarsi  a  rispettare  gli  obblighi  di  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  ex  Legge 

136/2010 e ss.mm.ii.;

• ottemperare, a quanto previsto ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii., in base 
al  quale è designato come Responsabile del  trattamento dei  dati  personali,  per 
quanto riguarda i trattamenti di cui è Titolare il Comune di Grosseto e di osservare, 
altresì,  tutte  le  prescrizioni  previste  e  quelle  contenute  nel  Regolamento  UE n. 
2016/679 (GDPR 2016/679);

 Art. 3 Corrispettivo 

Il corrispettivo per le prestazioni oggetto della presente convenzione è pari a € 10,00 a 
pratica correttamente compilata (oltre IVA , se dovuta).
Ad  ogni  CAF  aderente  verrà  assegnato  uno  slot  massimo  di  pratiche  da  effettuare 
proporzionato al numero delle domande complessivamente previste.

 Art. 4 Durata

La convenzione avrà durata dalla data di stipulazione fino al 31 .12.2024 e comunque fino 
al termine delle procedure relative al Bando Comunale ERP 2024

Art. 5 Modalità e termini di presentazione della manifestazione di interesse 

Le  domande  redatte  nelle  forme  indicate  sopra  e  i  relativi  allegati,  dovranno  essere 
presentate  entro  e  non  oltre  l  e  ore  12.00  del  giorno  08/04/2024,   tramite  posta 
elettronica certificata all'indirizzo PEC comune.grosseto@postacert.toscana.it. 
L'oggetto  della  PEC  deve  riportare  la  seguente  dicitura:  “MANIFESTAZIONE  DI 
INTERESSE ALLA STIPULA DI UNA CONVENZIONE TRA IL COMUNE DI GROSSETO 
ED  I  CENTRI  DI  ASSISTENZA  FISCALE  (C.A.F.)  OPERANTI  NEL  TERRITORIO 
COMUNALE PER IL SERVIZIO DI RACCOLTA E TRASMISSIONE DELLE DOMANDE DI 
PARTECIPAZIONE  AL BANDO  PUBBLICO  PER  L’ASSEGNAZIONE  DI  ALLOGGI  DI 
EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA " 
Non  saranno  prese  in  considerazione  le  domande  di  adesione  alla  presente 
manifestazione di interesse che: 
• non siano sottoscritte dal Legale Rappresentante dell’ente proponente;
• siano redatte in maniera incompleta, tale da non individuarne il contenuto; 
• siano carenti dei requisiti di partecipazione previsti, che devono essere posseduti alla 
data di presentazione della domanda di partecipazione; 
• si rilevino elementi non veritieri a seguito di successivo controllo; 



• manchi anche di uno solo degli allegati previsti, in quanto ritenuti parte integrante del 
presente Avviso ed essenziali per la formulazione di una manifestazione di interesse seria 
e consapevole; 

Terminata la procedura di raccolta delle manifestazioni di interesse e dichiarata la loro 
ammissibilità/non  ammissibilità,  la  procedura  telematica,  per  i  soggetti  ammessi, 
proseguirà sulla piattaforma START, anche ai fini dell’acquisizione del CIG.

Art. 6 Esame manifestazioni di interesse 

Scaduto il termine ultimo per la ricezione delle manifestazioni di interesse, il responsabile 
unico del procedimento provvederà al loro esame formale, anche richiedendo eventuali 
chiarimenti o integrazioni ai candidati. 

Al termine dell’esame formale, dichiarerà le ammissioni ed esclusioni dalla procedura e 
trasmetterà  gli  atti  al  Dirigente  che  provvederà  –  fatti  salvi  gli  eventuali  controlli–  ad 
approvare l’elenco dei C.A.F. con cui stipulare la convenzione. 

I lavori di istruttoria formale sulle candidature da parte del R.U.P. si svolgeranno in seduta 
riservata. 

Dell’esito dei lavori verrà data comunicazione agli interessati via PEC. 

Per ogni singolo CAF aderente si procederà al perfezionamento dell'affidamento tramite 
procedura START per l'acquisizione del GIG.

Art. 7 - Giornata di formazione

Il  Comune provvederà a programmare una giornata formativa sulle modalità di  utilizzo 
della  piattaforma  su  cui  le  domande  del  bando  di  assegnazione  alloggi  di  edilizia 
residenziale pubblica dovranno essere caricate

Art. 8 – Altre informazioni 

Il Comune si riserva, in ogni caso e in qualsiasi momento, il diritto di sospendere, revocare 
o modificare o annullare definitivamente la procedura di cui al presente Avviso pubblico.
Il Comune di Grosseto si riserva di non procedere alla accettazione delle istanze qualora 
le stesse dovessero mancare, in tutto o in parte, della documentazione richiesta ovvero la 
documentazione  non  sia  in  regola,  nonché  qualora  il  richiedente  si  trovi  in  una  delle 
condizioni di esclusione di cui all'art. 94 e ss  del D. Lgs. 36/2023. 
L'Amministrazione  comunale  si  riserva  di  sospendere,  modificare,  annullare  la 
negoziazione  di  cui  al  presente  avviso  senza  che  per  questo   i  CAF,  che  abbiano 
manifestato interesse, possano vantare alcun diritto. 

Art. 9 Responsabile Unico del Procedimento 

Responsabile unico del procedimento relativo al presente avviso è  la Dott.ssa Loredana 
Repola,  Funzionario  responsabile  del  servizio  "Servizi  Sociali"  -  Settore  Servizi  per  il 
Cittadino e la Famiglia del Comune di Grosseto



Art. 10 Pubblicità 

Il presente avviso ed i suoi allegati saranno pubblicati sul sito del Comune di Grosseto di 
Grosseto,  all’indirizzo  https://new.comune.grosseto.it/web/bandi-e-graduatorie-politiche-
della-casa-e-del-sociale/ , all’albo pretorio on-line e in amministrazione trasparente.

Per informazioni in merito alla procedura è possibile scrivere al seguente indirizzo : 
servizi.sociali@comune.grosseto.it

IL DIRIGENTE
Settore Servizi per il cittadino e la famiglia

Dott. Felice Carullo
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